Pobyt nauczyciela akademickiego w uczelni partnerskiej w ramach Erasmus „Life Long Learning Programme” powinien trwać minimum 5 dni roboczych.                  
 Należy przeprowadzić co najmniej 5 godzin dydaktycznych, wyjazd powyżej 7 dni zobowiązuje do przeprowadzenia 10 godzin zajęć dydaktycznych.

.

1. Przed wyjazdem należy:

a.  wypełnić kwestionariusz na wyjazd znajdujący się w intranecie na stronie http://www.ap.krakow.pl/intranet/druki.html lub w Dziale Nauki i Współpracy                  z Zagranicą

b. wypełnić i podpisać dokument „Individual Teaching Programme”. Następnie wysłać go do uczelni partnerskiej z prośbą o podpisanie i opieczętowanie. Dokument ten jest potwierdzeniem przyjęcia przez uczelnię/wydział. Po otrzymaniu potwierdzenia zwrotnego dokumentu należy go dostarczyć do działu Nauki i Współpracy z Zagranicą (pok. 173 )

c. podpisać umowę z Prorektorem ds. Nauki

d. odebrać stypendium

2. Po powrocie należy:

a. dostarczyć do Działu Nauki i Współprac z Zagranicą dokument poświadczający odbycie zajęć. W tym dokumencie powinno być wymienione: imię i nazwisko wykładowcy, okres pobytu na uczelni partnerskiej (zgodny z zawartą umową) i liczba przeprowadzonych godzin

b. wypełnić ankietę/sprawozdanie z wyjazdu drogą on-line: www.erasmus.org.pl , nazwa użytkownika: „pracownik”, hasło: erasmus”

c. napisać sprawozdanie z wyjazdu – wzór dostępny w intranecie na stronie http://www.ap.krakow.pl/intranet/druki.html lub w Dziale Nauki i Współpracy                 z Zagranicą

