zatgcznik do Uchwaty Senatu
z 20 listopada 2006 roku
w sprawie REGULAMINU STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Regulamin studiéw podyplomowych w Akademii Pedagogicznej
im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie, zwanej dalej uczelnig,
opracowany zostat na podstawie ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku
prawo o szkolnictwie wyzszym, zwanej dalej ustawg, oraz statutu
uczelni.

Dokument  niniejszy  zawiera  uregulowania  w zakresie
podstawowych zagadnien organizacji i toku studiow podyplomowych
prowadzonych przez wydziaty uczelni oraz okresla prawa i obowigzki
uczestnikow tych studiow, zwanych dalej stuchaczami.

|. PRZEPISY OGOLNE

§1
1. Studia podyplomowe sg jednym z formalnych, zinstytucjona-
lizowanych ogniw ksztatcenia ustawicznego.
2. Studia podyplomowe sg formg dziatalnosci dydaktycznej uczelni,
stuzacg uzupetnianiu i aktualizowaniu wiedzy oraz podnoszeniu
i rozszerzaniu kwalifikacji absolwentéw studiéw wyzszych.

§2

1. Studia podyplomowe, ktérych zakres merytoryczny zwigzany jest
z prowadzonymi przez uczelni¢ kierunkami studidw wyzszych, sg
w uczelni tworzone, przeksztatcane i likwidowane przez Rektora,
na wniosek rady wydziatu.

2. Za zgodg ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego,
studia podyplomowe mogg by¢ roéwniez prowadzone
w zakresach innych, niz okreslone powyze;.

§3

Studia podyplomowe organizowane sg w uczelni jako:

kwalifikacyjne, w tym:

— nauczycielskie, stuzace uzyskiwaniu i rozszerzaniu kwalifikacji do
wykonywania zawodu nauczyciela - prowadzone zgodnie
z uregulowaniami prawnymi dotyczacymi ksztatcenia nauczycieli;

— inne, umozliwiajgce zdobycie nowych nienauczycielskich
kwalifikacji zawodowych



oraz doskonalace, stuzace poszerzeniu i pogtebieniu posiadanej
wiedzy.

§4

1. Studia podyplomowe prowadzone w uczelni trwajg nie krocej niz
dwa semestry iobejmujg nie mniej niz 150 godzin zajec
dydaktycznych, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Liczbe godzin zaje¢ dydaktycznych, liczbe semestréw oraz
wymiar praktyk pedagogicznych na studiach podyplomowych
kwalifikacyjnych dla nauczycieli okreslajg przepisy wydane na
mocy art. 9 pkt 3 ustawy.

§5
Ogdélny nadzér nad dziatalnoscig studidw podyplomowych
prowadzonych w uczelni sprawuje — na mocy upowaznienia Rektora
— Prorektor do Spraw Dydaktycznych, zwany dalej Prorektorem.

§6
1. Jednostkg organizacyjng uczelni prowadzacg studia podyplo-
mowe jest wydziat.
2. Dokumentacja przebiegu studiéw podyplomowych prowadzona
jest przez wiasciwy dla nich dziekanat.
3. Uczelnia prowadzi rejestr elektroniczny stuchaczy oraz wydanych
Swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych.

§7
Studia podyplomowe, prowadzone przez poszczegodlne wydziaty,
moga by¢ realizowane takze poza siedzibg uczelni, na podstawie
porozumien miedzy uczelnig a pozauczelnianymi jednostkami lub
organizacjami.

§8

Studia podyplomowe prowadzone sg w formie niestacjonarne;j.

§9
1. Studia podyplomowe sa odptatng formg ustug edukacyjnych
uczelni, z zastrzezeniem ust. 4.
2. Warunki odptatnosci okre$la umowa zawarta miedzy uczelnig
a stuchaczem.



Wysokosci wszelkich optat zwigzanych 2z uczestniczeniem
w studiach  podyplomowych oraz warunki obnizania Iub
zwalniania z optat ustala Rektor.

Studia podyplomowe mogg by¢ finansowane - czesciowo lub
w catosci - ze $rodkdw pozauczelnianych. W takim przypadku
stuchacz  ponosi  koszty uzaleznione od  wysokosci
dofinansowania (lub odbywa studia bezptatne).

§ 10
Studia podyplomowe przeznaczone sg wytgcznie dla absol-
wentoéw studiow wyzszych.
Osoby niebedace polskimi obywatelami moga podejmowac
i odbywa¢ studia podyplomowe na =zasadach okreslonych
w przepisach dotyczacych cudzoziemcéw.

§ 11
Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie na zasadach
okreslonych przez Prorektora, na wniosek dziekana.
Warunki rekrutacji na studia, limit miejsc, termin i miejsce
sktadania dokumentow, wysoko$¢ optaty rejestracyjnej oraz
wysokos¢ optat za semestr nauki ogtaszane sg co najmniej na
miesiac przed planowanym terminem rozpoczecia zajec.
O przyjeciu na studia decyduje wynik postepowania
kwalifikacyjnego, przeprowadzanego na podstawie ziozonych
przez kandydata dokumentéw iewentualnie przeprowadzone;j
z nim rozmowy kwalifikacyjne;j.
Warunkiem podjecia nauki (po przyjeciu na studia ptatne) jest
whiesienie optaty za | semestr.

Il. ORGANIZACJA STUDIOW

§12
Rektor, na wniosek dziekana, zaopiniowany przez rade wydziatu,
powotuje - sposrdéd nauczycieli akademickich ze stopniem co
najmniej doktora, zatrudnionych w uczelni jako w podstawowym
miejscu  pracy - kierownika studibw  podyplomowych
prowadzonych w danym zakresie.
Kierownik studiow podyplomowych organizuje kolejne ich edycje



oraz sprawuje bezposredni nadzér merytoryczny i organizacyjny
nad przebiegiem wszystkich edycji studibw w danym zakresie,
w tym nad realizacjg programu nauczania.

§13
Decyzje o uruchamianiu kolejnych edycji danych studiéw
podyplomowych podejmuje dziekan.
Dziekan sprawuje nadzor merytoryczny i organizacyjny nad
wszystkimi  studiami  podyplomowymi prowadzonymi przez
wydziat.

§ 14

Studia podyplomowe organizowane sg w cyklu semestralnym.
Szczegodlowag organizacje zaje¢ dydaktycznych oraz terminy
egzaminow opracowuje kierownik studiow, a zatwierdza dziekan.
Terminy zaje¢ dydaktycznych oraz egzaminéw podawane sg do
wiadomosci stuchaczy przez kierownika studiéw nie pdzniej niz
na tydzieh przed rozpoczeciem zajeé, w tym przy wykorzystaniu
internetu.

§15
Ksztatcenie stuchaczy na studiach podyplomowych odbywa sie
wedtug plandéw studiéw iprograméw nauczania uchwalonych
przez rady wydziatéw.
Jednostki organizacyjne wydziatu, wtasciwe dla prowadzonych
przez wydziat studiow podyplomowych, ogtaszajg obowigzujgce
w danym roku akademickim plany studibw na tablicach
informacyjnych i swoich stronach internetowych.
O programach nauczania poszczegoélnych przedmiotéw,
zasadach ich realizacji i sposobie egzekwowania wiedzy
stuchacz dowiaduje sie ze strony internetowej wtasciwej jednostki
organizacyjnej wydziatu oraz podczas pierwszych zajecé.



[ll. PRAWA | OBOWIAZKI SLUCHACZA

§ 16

Stuchacz ma prawo do:

a)
b)

c)

korzystania z bazy dydaktycznej uczelni, niezbednej do realizacji
programu studiow;

korzystania ze zbioréw bibliotecznych i czytelni, na zasadach
okreslonych w regulaminie Biblioteki Gtéwnej AP;

korzystania z konsultacji Z nauczycielami akademickimi
prowadzacymi zajecia;

wgladu do swych pisemnych prac zaliczeniowych i egzamina-
cyjnych;

zgtaszania wifadzom wydziatu i uczelni postulatéw dotyczacych
planéw studidéw iprogramdéw nauczania oraz organizacji
ksztatcenia i obstugi administracyjne;j;

wyrazania opinii 0 poziomie i sposobie prowadzenia zajeé
dydaktycznych  oraz  wypetniania  anonimowych  ankiet
ewaluacyjnych dotyczacych tresci programowych studidw,
organizacji studiéw oraz pracy nauczycieli akademickich.

§17

Stuchacz obowigzany jest do:

a)

przestrzegania ustalonych przez prowadzacego zajecia
dydaktyczne zasad obecnosci i aktywno$ci na zajeciach;
uzgodnienia z prowadzacym zajecia zakresu i terminu
wyréwnania zalegtosci powstatych w wyniku nieobecnosci;
zaliczania zaje¢, sktadania egzaminow, odbywania praktyk
zawodowych oraz spetniania innych wymogéw przewidzianych
w planie studidw, w ustalonych terminach;

terminowego przedktadania w dziekanacie indeksu ikart
okresowych osiggnie¢ oraz innych wymaganych dokumentéw;
terminowego regulowania zobowigzan finansowych wobec
uczelni oraz wnoszenia opfat wynikajacych zdecyzji wiadz
uczelni;

niezwlocznego zawiadamiania wiladz wydzialu o zmianie
wczesniej podanych uczelni danych osobowych;

przestrzegania przepisow obowigzujacych w uczelni;

szanowania mienia uczelni i ponoszenia odpowiedzialnosci
materialnej za jego niszczenie lub strate.



IV. TOK STUDIOW

§18
1. Przebieg studiow podyplomowych dokumentowany jest w kartach
okresowych osiggniec i indeksie.
2. Karty okresowych osiggnie¢ stanowig uczelniang dokumentacje
przebiegu studiéw podyplomowych i przechowywane sg w aktach
osobowych stuchacza. Indeks stanowi wiasnos¢ stuchacza.

§19

1. Terminy uzyskiwania zalicze, zdawania egzaminéw oraz
zaliczen i egzamindw poprawkowych okresla harmonogram
studiow.

2. Prowadzacy zajecia podaje na poczatku zaje¢ zasady ich
zaliczania (zasady zdawania egzaminu) oraz zasady
usprawiedliwiania  nieobecnosci stuchacza na zajeciach
(egzaminach).

3. Stuchaczowi, ktéry nie uzyskat zaliczenia zaje¢ (nie zdat
egzaminu) przystuguje prawo do zaliczenia (zdawania egzaminu)
w trybie poprawkowym. Termin poprawkowy wyznacza kierownik
studiow podyplomowych, w uzgodnieniu z prowadzacym zajecia
(egzaminatorem).

Stosuje sie nastepujaca skale c§)c2e(r)1:

oznaczenie liczbowe oznaczenie stowne
5,0 bardzo dobry
4,5 dobry plus
4,0 dobry
3,5 dostateczny plus
3,0 dostateczny
2,0 niedostateczny




§ 21
Plan studiéw podyplomowych moze przewidywaé przygotowanie
pracy koncowej.
Na wniosek stuchacza, w uzasadnionych przypadkach, kierownik
studiow podyplomowych moze przedtuzyé termin ztozenia pracy
koncowej, nie wiecej jednak niz o trzy miesiace.
Ocene pracy kohcowej wystawia prowadzacy prace.
W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej =z pracy
koncowej, stuchacz ustala z kierownikiem studiow
podyplomowych nowy termin ztozenia pracy.

§22
Dziekan skresla uczestnika studidow podyplomowych  z listy
stuchaczy, na wniosek kierownika studiow, w przypadku:
a) niepodijecia studiow;
b) rezygnaciji ze studiow;
¢) nieuzyskania w terminie zaliczenia;
d) niezdania w terminie egzaminu;
e) nieztozenia w terminie pracy koncowej lub niezdania egzaminu
koncowego.
Dziekan moze skresli¢ uczestnika studidow podyplomowych
z listy stuchaczy, w przypadku niewniesienia w terminie optaty
zwigzanej z odbywaniem studiow.
Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 1i 2, przystuguje odwotanie do
Prorektora. Decyzja Prorektora, podjeta w wyniku rozpatrzenia
odwotania, jest ostateczna.

§ 23

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest spetnienie
wszystkich wymagan okreslonych planem tych studiéw oraz
niniejszym regulaminem.

Wynik  koncowy studibw stanowi $rednia arytmetyczna
wszystkich uzyskanych w ich trakcie ocen (tacznie z oceng pracy
dyplomowej iegzaminu kohcowego — jeSli sg przewidziane
planem studidw), po zaokragleniu tej Sredniej wedtug zasady:

do 3,20 - dostateczny

od 3,21do 3,70 - plus dostateczny
od 3,71do 4,20 - dobry
od4,21do 4,49 - plus dobry



od 4,50 do 5,00 - bardzo dobry

§24
1. Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ich
ukonczenia, wedtug obowigzujgcego wzoru.
2. W razie utraty swiadectwa ukonczenia studidw podyplomowych
uczelnia moze wydac¢ absolwentowi jego duplikat.
3. Wysokos¢ optaty za swiadectwo i jego duplikat ustala Rektor.

V. PRZEPISY KONCOWE

§ 25

1. Stuchaczowi przystuguje prawo sktadania odwotania od decyzji
w sprawach objetych regulaminem studiow podyplomowych do
organu wyzszego szczebla.

2. Instancjag odwotawczg od decyzji kierownika  studiow
podyplomowych jest dziekan wydziatu prowadzacego te studia.

3. Instancjg odwotawczg od decyzji dziekana jest Prorektor.

4. Odwotanie sktada sie w formie pisemnej, w terminie 14 dni
od daty otrzymania decyzji.

5. Organ odwotawczy podejmuje decyzje w terminie do 30 dni.

§ 26
Zasady itryb tworzenia, przeksztatcania i likwidowania studiow
podyplomowych w uczelni oraz uruchamiania kolejnych edycji danych
studidw, jak réwniez wzory dokumentéw zwigzanych z organizacjg
studiow podyplomowych w uczelni okresla zarzadzenie Rektora.

§27
1. Regulamin studiéw podyplomowych obowigzuje stuchaczy
i pracownikow uczelni.
2. Regulamin studiow podyplomowych wchodzi w zycie z dniem
uchwalenia przez Senat, z moca obowigzujacg od 1 pazdzier-
nika 2006 roku.



